


1 -  

-  

-  

-  

-  

-

Rencana Kerja 

Kementerian                  

Studi kelayakan 

Proyek Pekerjaan 

Konstruksi                         

detail engineering 
design (apabila ada)                 

-   

-     

Surat usulan 

pendampingan                             

- Surat usulan paket 

pendampingan sesuai 

format                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

2 -  

-  

-

Surat usulan 

pendampingan                 

Dokumen 

perencanaan 

pengadaan (bentuk 

draft)             

- disposisi

4

- disposisi - Checklist 

kelengkapan

- sesuai format 

Checklist 

kelengkapan 

pendampingan 

perencanaan 

pengadaan a. Jika tidak lengkap: 

Kasubag TU 

mengembalikan berkas 

usulan ke PPK untuk 

dilengkapi

- Checklist 

kelengkapan

- tanda terima 

pengembalian 

surat usulan 

- sesuai format tanda 

terima

b. Jika lengkap: Kasubbag 

TU akan melaporkan ke 

kepala BP2JK bahwa 

dokumen sudah lengkap

- Checklist 

kelengkapan

- nota dinas 

dokumen 

lengkap

- sesuai format nota 

dinas

6 - tanda terima 

pengembalian surat 

usulan 
1

hari 

kerja

- dokumen 

pendukung 

usulan 

pendampingan 

yang sudah 

lengkap

Kasubbag TU memeriksa 

kelengkapan dokumen 

pendukung surat usulan 

pendampingan

PPK melengkapi dokumen 

dan menyerahkan kembali ke 

Kasubbag TU

MAKSIMAL 

WAKTU
OUTPUTKasubag TU KETERANGAN

1
hari 

kerja

TIM 

PELAKSANA

5

No. URAIAN KEGIATAN KELENGKAPANPPK
KEPALA 

BP2JK

Kepala BP2JK menerima 

Surat Usulan Paket Pekerjaan 

yang akan dilakukan 

pendampingan beserta 

dokumen pendukung dan 

menugaskan Kasubbag TU 

melakukan pengecekan 

kelengkapan dokumen

PPK mengajukan usulan 

Paket  yang akan dilakukan 

pendampingan perencanaan 

kepada Kepala BP2JK beserta 

dengan dokumen 

kelengkapannya 

a b



MAKSIMAL 

WAKTU
OUTPUTKasubag TU KETERANGAN

TIM 

PELAKSANA
No. URAIAN KEGIATAN KELENGKAPANPPK

KEPALA 

BP2JK

7 - nota dinas dokumen 

lengkap

1
hari 

kerja

-  

-   

- 

surat tugas - Penugasan tim 

pelaksana 

mempertimbangkan 

pengalaman 

keteknisan personel 

sesuai pekerjaan 

yang akan di 

tender/seleksi

8 - dokumen 

pendukung usulan 

pendampingan yang 

sudah lengkap

-    

-  

-  

-  

-

BA 

pendampingan                         

daftar simak 

pendampingan  

Laporan hasil 

pendampingan 

- BA, laporan dan 

daftar simak 

pendampingan sesuai 

format

a. Jika kepala BP2JK setuju 

dengan hasil 

pendampingan: 

menyampaikan BA dan 

Laporan pendampingan 

kepada PPK

-  

-  

-  

-  

-  

-

BA hasil 

pendampingan                    

Laporan hasil 

pendampingan      

daftar simak 

pendampingan

- Surat 

penghantar BA 

dan laporan 

pendampingan

- 

- 

- 

surat penghantar 

sesuai format                                     

BA dan laporan 

pendampingan sesuai 

format (menyebutkan 

rekomendasi 

pelaksana)

b. Jika kepala BP2JK tidak 

setuju dengan hasil 

pendampingan: 

memerintahkan Tim 

Pelaksana untuk 

melakukan 

pendampingan ulang

-  

-  

-  

-  

-  

-

BA hasil 

pendampingan                    

Laporan hasil 

pendampingan      

daftar simak 

pendampingan

- disposisi

10 -  

-  

-  

-  

-  

-

BA hasil 

pendampingan                    

Laporan hasil 

pendampingan      

daftar simak 

pendampingan

- penetapan 

dokumen 

perencanaan 

pengadaaan

4 hari 

       = Awal / Akhir Proses        = Pengambilan Keputusan

       = Proses        = Lanjut dilembar berikutnya

sesuai 

kebutuhan

1
hari 

kerja

KETERANGAN

TOTAL

Tim Pelaksana melakukan 

proses pendampingan dan 

menyampaikan hasil kepada 

kepala BP2JK

PPK menerima BA dan 

Laporan pendampingan dari 

Kepala BP2JK dan 

menetapkan dokumen 

perencanaan pengadaan

9

Kepala BP2JK menugaskan 

Tim Pelaksana melakukan 

pendampingan perencanaan 

pengadaan

ba
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